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Resolugao n° 090/2025-PGE

Aprova Parecer Referencial que objetiva a revisdo de minuta padronizada do Termo de
Cooperacdo, Anexos e nova Lista de Verificagdo para manutengdo da estrutura
operacional e das equipes técnica e gerencial das agéncias do Sistema Nacional de
Emprego — SINE (Agéncia do Trabalhador).

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, no uso de suas
atribuicoes legais e regulamentares definidas na Lei Complementar n® 26/1985, nos artigos
2°, § 3° 4° e 14, todos da Lei Estadual n° 21.352/2023, e nos artigos 2° e 8° do Decreto n°
3.203/2015, bem como nos termos do artigo 3°, § 7°, da Resolugéo n° 41/2016-PGE,

RESOLVE

Art. 1° Aprovar Parecer Referencial que objetiva revisdo de minuta padronizada do Termo
de Cooperagdo, Anexos e nova Lista de Verificagdo para manutencdo da estrutura
operacional e das equipes técnica e gerencial das agéncias do Sistema Nacional de
Emprego — SINE (Agéncia do Trabalhador).

Art. 2° Revogar a Resolugao n° 101/2024-PGE.

Art. 3° Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

PUBLIQUE-SE. ANOTE-SE.

Curitiba, datado e assinado digitalmente.

Luciano Borges dos Santos
Procurador-Geral do Estado
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PROCESSO 23.477.533-2

Interessado: SECRETARIA DE ESTADO DO TRABALHO, QUALIFICAGAO E RENDA -
SETR

Assunto: TERMO DE COOPERAGAO PARA MANUTENGCAO DA ESTRUTURA
OPERACIONAL E DAS EQUIPES TECNICA E GERENCIAL DAS AGENCIAS DO
SISTEMA NACIONAL DE EMPREGO - SINE (AGENCIA DO TRABALHADOR).

PARECER REFERENCIAL N° 07/2025-PGE

REVISAO DO TERMO DE COOPERAGAO E ANEXOS PARA
MANUTENGAO DA ESTRUTURA OPERACIONAL E DAS EQUIPES
TECNICA E GERENCIAL DAS AGENCIAS DO SISTEMA NACIONAL
DE EMPREGO - SINE (AGENCIA DO TRABALHADOR).
REVOGAGAO DA RESOLUGAO N° 101/2024-PGE.

Vistos etc.,

1. Relatorio

O Secretario de Estado do Trabalho, Qualificacdo e Renda solicitou a revisao da
minuta padronizada aprovada pelo Procurador-Geral do Estado por meio da Resolugéo n.°
101/2024-PGE, que trata do Termo de Cooperagao e Anexos para, em parceria com 0S
Municipios, atendimento nas agéncias do Sistema Nacional de Emprego — SINE (Agéncias
do Trabalhador).
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O protocolo foi instruido com proposta de Termo de Cooperacdo e Anexos (fls.
03/24) e solicitagdo de revisdo apresentada pelo Secretario de Estado (fl. 25), sendo
encaminhado a esta Comissdao Permanente, designada pela Resolugéo n.° 166/2024-PGE

e atualizada pela Resolugao n.° 004/2025-PGE, para analise e deliberagéao.

E o relatorio.

2. Fundamentos

2.1. Minuta padronizada

O Estado instituiu o sistema de minutas padronizadas por meio do Decreto Estadual
n.° 3.203/2015, regulamentado na Resolugédo n.° 41/2016-PGE. A utilizacdo dessas
minutas dispensa a remessa dos autos a Procuradoria-Geral do Estado (PGE), conforme

disposto no art. 5° do referido decreto:

Decreto Estadual n.° 3.203/2015.

Art. 5.° Com a utilizacdo da minuta padronizada, fica dispensada a remessa dos autos a
Procuradoria Geral do Estado ou a Assessoria Juridica responsavel especificamente para a
sua analise.

Art. 6.° A ndo utilizacdo da minuta padronizada devera ser previamente justificada e
autorizada pela autoridade competente, e o protocolado com a minuta devera ser submetido
para aprovagao da Procuradoria Geral do Estado ou da Assessoria Juridica competente.

Além disso, a Lei Federal n.° 14.133/21, em seu art. 53, § 5°, estabelece que o uso
das minutas previamente aprovadas pelo 6rgao de assessoramento juridico dispensa a

analise juridica individual para cada ato de assinatura:

Lei n° 14.133/21.

Art. 53. § 5° E dispensavel a analise juridica nas hipéteses previamente definidas em ato da
autoridade juridica maxima competente, que devera considerar o baixo valor, a baixa
complexidade da contratagdo, a entrega imediata do bem ou a utilizagcdo de minutas de
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editais e instrumentos de contrato, termo de cooperagdo ou outros ajustes previamente
padronizados pelo 6rgao de assessoramento juridico. (Grifo acrescido).

Na mesma linha, o Decreto Estadual n.° 10.086/2022 refor¢a essa dispensa:

Decreto Estadual n.° 10.086/2022.

Art.152. Fica dispensada a analise juridica dos processos de contratacdo direta nas
hipoteses previamente definidas por ato do Procurador-Geral do Estado do Parana, nos
termos do §5°, do art. 53 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021. [...] Art. 328. § 9° Podera ser
dispensada a analise juridica nas hipéteses previamente definidas em ato do
Procurador-Geral do Estado ou ainda, se utilizadas minutas padronizadas de editais e
instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes, nos termos deste regulamento e do
regulamento especifico que trata de minutas padronizadas.

A alteragao, a revisao, a retificagcdo ou o cancelamento das minutas padronizadas
podem ser propostas a Comissdao Permanente de Minutas Padronizadas, conforme os
artigos 6° e 7° da Resolugao n.° 41/2016-PGE:

Resolucgao n.° 41/2016-PGE.

Art. 6° Podera ser proposta a comissdo permanente a alteracao, a revisao, a retificacdo ou
o cancelamento de minutas padronizadas.

§ 1° A alteragao tera cabimento quando for (em) necessaria (s) modificagcdo (6es) pontual
(is) na minuta padronizada sem substituigdo do modelo.

§ 2° A revisao tera cabimento quando as modificagdes sugeridas impliquem em substituicao
do modelo utilizado por outro.

§ 3° A retificagao tera cabimento para corre¢ao de erros materiais constantes no modelo.

§ 4° O cancelamento tera cabimento quando for necessaria a retirada do modelo, sem que
ocorra sua substituicao.

Art. 7° Os pedidos de que trata o art. 6° desta resolugéo, serdo encaminhados a comissao
permanente e deverao ser instruidos com as justificativas para a alteracéo, revisao,
retificagdo ou cancelamento da minuta padronizada, bem como com o modelo da
modificag&o pretendida, se for o caso.

§ 1° A comissao permanente procedera a analise do pedido e encaminhara suas conclusdes
ao Procurador-Geral do Estado para deliberagao. (Grifo acrescido).

A Comissao Permanente de Minutas Padronizadas tem competéncia para analisar e
deliberar sobre a aprovacgao, alteracdo, revisao, retificagdo e cancelamento da minuta
padronizada relacionada as matérias de competéncia da Procuradoria Consultiva de

Concessbes, Convénios e Parcerias (PCP).
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No que se refere a competéncia da PCP, o art. 44, |, do Regulamento da
Procuradoria-Geral do Estado (PGE), aprovado pelo Decreto Estadual n.° 2.709/2019,

estabelece:

Decreto Estadual n.° 2.709/2019.
Art. 44. A Procuradoria Consultiva de Concessdes, Convénios e Parcerias e aos
Procuradores do Estado a ela vinculados compete, sob a coordenagao da Coordenadoria do
Consultivo, a consultoria juridica da PGE, das Secretarias de Estado e dos entes da
Administragdo Autarquica nos termos de ato do Procurador-Geral do Estado. (Redagéo
alterada pelo Decreto n.° 4192 de 28/11/2023)
§ 1° No exercicio da competéncia de consultoria, cabe a Procuradoria Consultiva de
Concessoes, Convénios e Parcerias:

| — processos para celebragdo de convénios, termos de cooperagao, parcerias da Lei
Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014, ajustes, acordos e instrumentos congéneres, e
de seus termos aditivos, salvo os envolvendo predominantemente obras e servicos de
engenharia;
Il — Processos de concessao de servigos publicos, inclusive licitatérios para tal finalidade, e
respectivos contratos e seus termos aditivos;
lll — processos para celebracdo de contratos de gestdo e respectivos contratos e seus
termos aditivos;
IV — processos objetivando a alienagéo, doagao, cessao, permissao, autorizagdo e outras
formas de outorga de uso de bens pubicos mdveis e imoveis, inclusive licitatorios ou de
dispensa de licitacdo para tais finalidades, bem como os respectivos contratos e seus
termos aditivos.

Dessa forma, a analise do pedido de revisdo da minuta padronizada do Termo de
Cooperacéao e Anexos, aprovada pelo Procurador-Geral do Estado, por meio da Resolugao

n.° 101/2024-PGE, esta dentro da competéncia desta Comissao Permanente.

2.2, Sistema Nacional de Emprego — SINE

O Sistema Nacional de Emprego (SINE) foi criado pelo Decreto Federal n.°
76.403/1975," estando, atualmente, regido pela Lei Federal n.° 13.667/2018, que
regulamenta a organizacédo e o funcionamento, estabelece as diretrizes para sua gestéo

descentralizada e define a atuagado de Estados e Municipios.

! Revogado pelo Decreto n.2 10.854/2021.
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O sistema é coordenado pela Unido, mas sua gestao operacional é descentralizada,
sendo de competéncia estadual e municipal, conforme as diretrizes estabelecidas por
normas federais. Dentre os dispositivos que garantem seu funcionamento e estabelecem

suas competéncias, destacam-se:

- Lei Federal n.° 7.998/1990 — Regulamenta o seguro-desemprego, o Fundo de
Amparo ao Trabalhador (FAT) e a intermediagdo de mao de obra;

- Lei Federal n.° 13.667/2018 — Regulamenta a organizagédo e funcionamento do
SINE, estabelece diretrizes para sua gestao descentralizada e define a atuacéo de
estados e municipios;

- Resolugao n.° 990/2023-CODEFAT - Dispbde sobre a execugdo de projeto de
melhorias na rede de unidades de atendimento do Sistema Nacional de Emprego
(SINE), denominado “Casa do Trabalhador”;

- Resolugao n.° 994/2024-CODEFAT - Dispde sobre a adesdo de estados, do
Distrito Federal e de municipios ao Sistema Nacional de Emprego (SINE) e
regulamenta procedimentos para transferéncia automatica de recursos do Fundo de

Amparo ao Trabalhador.

No &dmbito do Estado, pode-se citar algumas normas e regulamento:

- Lei Estadual 18.712/2016 — Regulamenta a contratacdo de trabalhadores a partir
de consulta ao banco de dados das Agéncias do Trabalhador do Parana pelas
empresas concessionarias, permissionarias e terceirizadas de servicos publicos
estaduais, empresas publicas e sociedades de economia mista, bem como
empresas beneficiadas com programas de fomento no Estado do Parana;

- Lei Estadual n° 19.847/2019 — Institui o Fundo Estadual do Trabalho do Estado do

Parana;
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- Resolugao n° 525/2023 do Conselho Estadual do Trabalho, Emprego e Renda
— CETER - Aprova o horario de atendimento padr&o ao trabalhador nas unidades
integrantes da Rede SINE.

A Secretaria de Estado do Trabalho, Qualificagdo e Renda (SETR) € competente
para as atividades relacionadas as agéncias do Sistema Nacional de Emprego — SINE
(Agéncias do Trabalhador), conforme disposto no art. 49 da Lei Estadual n.° 21.352/2023,

nos seguintes termos:

Lei Estadual n.° 21.352/2023.

Art. 49. A Secretaria de Estado do Trabalho, Qualificacdo e Renda - SETR compete:

| - a formulacdo das politicas publicas estaduais para o Sistema Publico de Trabalho,
Emprego e Renda, em consonancia com a Politica Nacional, da Politica e Sistema Estadual
de Assisténcia Social para o combate a pobreza e a exclusao social;

Il - a implementacdo e execucdo das politicas publicas mencionadas no inciso | deste artigo,
por meio de programas e acgdes nas areas de intermediacdo de mao de obra e orientagéo
profissional, bem como, para a qualificacao e certificagao profissional;

lll - o fomento da geracéo de trabalho, de emprego e de renda;

IV - a formulacdo e implantacdo de politicas publicas para o desenvolvimento e
fortalecimento da economia solidaria, economia popular e cooperativismo no ambito do
Estado do Parana, tendo por fundamento as vocagdes econdmicas de cada regido do
Estado, em articulagdo com as demais Pastas atinentes a matéria;

V - o desenvolvimento de acbes destinadas a qualificagdo profissional, a inclusdo e a
permanéncia do trabalhador em atividades produtivas;

VI - o gerenciamento do funcionamento da rede de Agéncias do Trabalhador, sob o aspecto
do padrao de atendimento ao trabalhador;

VII - o gerenciamento dos recursos do Fundo de Apoio ao Trabalho - FAT/Paran3;

VIl - a formulacdo de politicas voltadas a inser¢do no mundo de trabalho das pessoas
situadas em grupos sociais detentores de atencido especial, tais como pessoas com
deficiéncia, egressos do sistema penal, populagdo de rua e todos os demais situados em
condicdes de vulnerabilidade social, em conjunto com as Secretarias de Estado afins;

IX - o desenvolvimento de programas e agdes em parcerias com setores do Poder Publico e
com a sociedade civil organizada, com os objetivos de promover o emprego e o trabalho
dignos para todos os cidadéos;

X - a coordenacgao da politica de microcrédito com a finalidade de dar acesso ao trabalhador
empreendedor de microcrédito orientado e assistido, em parceria com a Agéncia de
Fomento do Parana.

Dessa forma, o Secretario de Estado do Trabalho, Qualificagdo e Renda solicitou a

revisdo da minuta padronizada, considerando a necessidade de atualizagdo das
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obrigagdes da SETR e dos Municipios, cujos detalhes serdo abordados no decorrer deste

parecer.

2.3. Revisao

As Agéncias do Trabalhador funcionam como unidades publicas de intermediagao
de maéo de obra, encaminhamento para vagas de emprego, habilitacdo do

seguro-desemprego e qualificagcéo profissional.

A parceria integra as ag¢des do Estado e dos Municipios para manter a estrutura
operacional das agéncias, bem como garantir a manutengcdo das equipes técnica e

gerencial, conforme a Clausula Primeira — Do Objeto:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a conjugacédo de esforgos para manter a
estrutura operacional e garantir a manutengdo das equipes técnica e gerencial das
Agéncias do Sistema Nacional de Emprego — SINE (Agéncias do Trabalhador), nos
termos da Lei Federal n.° 13.667/2018 e demais normas e regulamentos, como forma de
assegurar o desenvolvimento integrado das agdes nos Municipios, conforme Plano de
Trabalho, parte integrante e indissociavel deste instrumento.

1.2. Este termo de cooperagao tem por escopo:

a) A intermediagdo de mao de obra e orientacao profissional;

b) O atendimento da habilitacdo ao beneficio do seguro-desemprego;

c) O encaminhamento a cursos de capacitagao profissional e social;

d) A orientagao e o encaminhamento para certificacao profissional;

e) O acesso aos programas de geracgao de trabalho, emprego e renda, no ambito do
empreendedorismo individual, empresarial e da economia solidaria;

f) Informar e orientar sobre o acesso a linhas de crédito e microcrédito; e

g) Alcancar as demais finalidades previstas na Resolugdo CODEFAT n.° 994, de 15
de fevereiro de 2024, observado seu art. 2°.

Foram aprovadas minutas padronizadas sucessivas a respeito do assunto:
Resolugdo n.° 94/2018-PGE; Resolugdo n.° 072/2022-PGE e Resolugdago n.°
101/2024-PGE, estando vigente essa ultima.
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As atualizagdes propostas promovem maior clareza quanto as responsabilidades da
SETR e dos Municipios, assegurando a adequada estruturacdo e manutengdo das

unidades.

Atribuir-se-a nova obrigacao a SETR, consistente no pagamento pelos servigos de
energia elétrica, agua e esgoto, quando o espaco fisico para instalagdo da agéncia for

disponibilizado pelo Estado.

Aos Municipios também serdo atribuidas novas obrigagcbes, para o auxilio no
transporte e carregamento dos equipamentos cedidos pela SETR, cuja justificativa de

revisao foi apresentada pelo Secretario de Estado:

Justificam-se as alteragbes em razao das atualizacbes das obrigacbes desta Secretaria de
Estado frente as suas competéncias para manutencdo da Rede SINE/PR, como, por
exemplo a disponibilizagdo de mobiliario, internet, pagamento dos servigos de energia
elétrica e servigcos de saneamento, agua e esgoto, bem como atribuindo novas obrigacdes
aos municipios para o auxilio no transporte e carregamento dos equipamentos cedidos
pela SETR. Nota-se que a atualizagao se faz necessaria para melhor funcionamento das
unidades da Rede SINE/PR, para tanto, as alteragdbes a Minuta Padronizadas foram
destacadas em laranja para facilitar a analise da D. Procuradoria-Geral do Estado.

Dentre as competéncias dos Estados aderentes do SINE, estad fomentar a
participacdo dos Municipios, fornecendo-lhes suporte técnico e financeiro, conforme o art.
8°da Lein.®° 13.667/2018:

Lei Federal n.° 13.667/2018.

Art. 8° Compete aos Estados que aderirem ao Sine:

I - exercer, por intermédio de érgao especifico integrado a sua estrutura administrativa, a
coordenacdo estadual do Sine, com supervisdo, monitoramento e avaliacdo das acdes e
dos servigos a eles atribuidos;

Il - executar as agbes e os servigcos do Sine na auséncia de atuagcado dos Municipios ou de
consorcios publicos municipais;

lll - estimular os Municipios e os consércios que eles venham a constituir, e fornecer-lhes
suporte técnico e financeiro, para viabilizacdo das agdes e servigos do Sine.

Paragrafo unico. Os Estados poderdo executar, em carater suplementar, as acoes e os
servigos do Sine de competéncia dos Municipios.
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Nesse sentido, foram fixadas as atribuicdes do Estado na Clausula 3.1:

3.1. Compete a SETR:

3.1.1. Oferecer as condigdes necessarias ao funcionamento da Agéncia do Trabalhador,
dentro das normas operativas do Sistema Nacional de Emprego — SINE, do Ministério do
Trabalho e Previdéncia — MTP, do Conselho Deliberativo do Fundo de Amparo ao
Trabalhador, da Secretaria de Estado do Trabalho, Qualificacdo e Renda — SETR e do
Conselho Estadual do Trabalho, Emprego e Renda — CETER;

3.1.2. Fornecer os impressos de consumo especificos do Sistema, bem como material
de expediente e de limpeza, de acordo com os critérios de oportunidade e conveniéncia;
3.1.3. Fornecer equipamentos de informatica e demais bens materiais permanentes que
se facam necessarios, conforme o Anexo V,

3.1.4. Realizar o treinamento do(s) agente(s) publico(s) municipal(is) que atuara(éo) na
Agéncia do Trabalhador;

3.1.4.1. Habilitar e credenciar o(s) agente(s) publico(s) municipal(is) junto ao Ministério
do Trabalho e Previdéncia para atuacédo na unidade do Sistema Nacional de Emprego,
bem como providenciar a senha de acesso ao sistema operacional informatizado;

3.1.5. Prestar a orientagdo técnica necessaria, por meio das suas coordenagdes da
area;

3.1.6. Monitorar, de forma permanente, a qualidade dos servigos prestados no ambito da
Agéncia do Trabalhador, especialmente quanto a integracdo das agcbes que constituem
objeto deste acordo, em consonancia a Resolugdo CODEFAT N° 994, de 15 de fevereiro
de 2024, ou norma que vier substitui-la, bem como regulamenta¢gdes complementares;
3.1.6.1. Realizar o acompanhamento, a fiscalizacdo, o controle, a supervisdao e a
avaliagdo do cumprimento do objeto deste termo de cooperagdo, por meio de analise de
relatérios acerca do seu processamento, inspegdes, diligéncias e visitas in loco,
comunicando ao Municipio quaisquer irregularidades ou outras pendéncias de ordem
técnica ou legal, fixando prazo para saneamento ou apresentagdo de informagdes e
esclarecimentos;

3.1.7. Fiscalizar o desempenho dos setores e instituicbes de qualificacdo, visando
adequar a mao de obra as reais necessidades do mercado de trabalho local e regional;
3.1.8. Proceder a instalacdo e adequacdo do sistema informatizado e servicos de
internet que forem utilizados na unidade da Rede SINE/PR do municipio;

3.1.9. Disponibilizar mobiliario que colabore para estrutura fisica, instalacdo e
funcionamento da unidade;

3.1.10. Zelar pelo uso exclusivo dos dados, em beneficio dos cadastrados no ambito
deste acordo, tendo em vista os principios constitucionais do interesse publico e da
probidade administrativa;

3.1.11. Comunicar a autoridade policial, ao Ministério Publico e as demais autoridades
competentes, quando houver denuncia ou indicios de quebra de sigilo e vazamentos ou
fraude das informacgdes relacionadas ao objeto deste termo de cooperagao;

3.1.12. Implementar agdes complementares correlatas ao objeto deste termo de
cooperacao;

3.1.13. Publicar extrato deste acordo no Diario Oficial do Estado do Parana e no sitio
eletronico oficial do Estado do Parana;
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3.1.14. Prestar informagbes de produtividade ao Municipio, trimestralmente, por meio de
Notas Técnicas;

3.1.15. Disponibilizar, quando nao ofertado pelo municipio, o espaco fisico para
instalagdo da Agéncia do Trabalhador, identificando o local com placa indicativa (modelo
do sistema definido pelo MTE, onde podera constar referéncia a este termo de
cooperagao);

3.1.15.1. Nos espacos fisicos disponibilizados pelo Governo do Estado, adimplir com o
pagamento dos servigos de disponibilizagao de iluminacéo e energia elétrica, bem como
servigco continuo de saneamento e disponibilizagao de agua e esgoto.

Com relagao aos Municipios aderentes ao SINE, a competéncia esta prevista no
art. 9° da Lei n.° 13.667/2018, citado a seguir:

Lei Federal n.° 13.667/2018.

Art. 9° Compete aos Municipios que aderirem ao Sine, sem prejuizo de outras atividades
que Ihes sejam distribuidas pelo Codefat:

I - exercer, por intermédio de 6rgao especifico integrado a sua estrutura administrativa, a
coordenacgao municipal do Sine, com supervisdo, monitoramento e avaliacdo das agodes e
dos servicos a eles atribuidos;

Il - habilitar o trabalhador a percep¢ao de seguro-desemprego;

lll - intermediar o aproveitamento da mé&o de obra;

IV - cadastrar os trabalhadores desempregados em sistema informatizado acessivel ao
conjunto das unidades do Sine;

V - prestar apoio a certificagao profissional;

VI - promover a orientagao e a qualificagao profissional;

VII — prestar assisténcia a trabalhadores resgatados de situagdo analoga a de escravo e
as mulheres em situagdo de violéncia doméstica e familiar; (Redacdo dada pela Lei n°
14.542, de 2023)

VIl - fomentar o empreendedorismo, o crédito para a geragado de trabalho, emprego e
renda, o microcrédito produtivo orientado e o assessoramento técnico ao trabalho
autébnomo, autogestionario ou associado.

IX — fomentar iniciativas para a inclusdo de pessoas com deficiéncia no mercado de
trabalho, incluindo a realizacao de feiras de emprego e a sensibilizagcdo de empregadores

para a contratagao de pessoas com deficiéncia. (Incluido pela Lei n® 14.992, de 2024)

Assim, foram fixadas as atribuicdes dos Municipios na Clausula 3.2:

3.2 Compete ao Municipio:

3.2.1. Disponibilizar, nos termos da legislacdo vigente, os servidores publicos
tecnicamente capacitados para a consecugao das atividades relacionadas a Agéncia do
Trabalhador, e em numero suficiente, de acordo com a Resolu¢do exarada pela SETR
que regulamenta o porte da Agéncia do Trabalhador, assumindo todos os encargos,
diretos e indiretos, relacionados a relacao funcional;
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3.2.2.1. O(s) agente(s) publico(s) municipal(ais) somente poderdo exercer atribuicbes
compativeis com o cargo ou fungdo que ocupam, sendo de responsabilidade do
Municipio a correta indicagao e fiscalizagao das atividades desempenhadas;

3.2.1.1.1. A indicacdo do(s) agente(s) publico(s) municipal(ais) devera ser encaminhada
a Coordenacao de Trabalho e Emprego, conforme Anexo |.

3.2.2.2. A substituicdo do(s) agente(s) publico(s) municipal(ais) depende de prévia
qualificacdo e habilitagdo do substituto, e a alteracdo devera ser informada
tempestivamente através do e-mail: cote@trabalho.pr.gov.br;

3.21.21. Em caso de qualificagdo e treinamento presencial, todas as despesas de
deslocamento e hospedagem serao de responsabilidade do Municipio;

3.2.2. Colaborar permanentemente com a SETR, inclusive em relagao as condi¢des de
funcionamento da Agéncia do Trabalhador;

3.2.3. Participar, com a SETR, da divulgagdo e execugao dos programas e atividades
que visem a reducdo do desemprego e do subemprego;

3.2.4. Manter estreito relacionamento operacional com as unidades da SETR, em
especial com o Nucleo Regional do Trabalho - NRT e a Coordenacéo de Trabalho e
Emprego - COTE;

3.2.5. Dar ciéncia aos seus agentes sobre o necessario respeito ao sigilo de dados
relacionados a este acordo, mediante assinatura do Termo de Responsabilidade
constante no Anexo |l deste termo de cooperacgao;

3.2.6. Dar ciéncia aos seus agentes sobre o necessario respeito as regras de uso do
veiculo, mediante assinatura do Termo de Responsabilidade para Uso de Veiculo
constante no Anexo IV deste termo de cooperagao, quando houver cessao de veiculo
pela SETR;

3.2.7. Cumprir, rigorosamente, os prazos e as metas em conformidade com o Plano de
Trabalho, as exigéncias legais aplicaveis, além das disposicbes deste termo de
cooperacao, adotando todas as medidas necessarias a correta execucao deste termo de
cooperacao;

3.2.7.1. Cumprir as Resolugbes da SETR e MTE, que tenham como finalidade as
métricas de desempenho e/ou resultados.

3.2.8. Instaurar processo administrativo apuratério, inclusive processo administrativo
disciplinar, quando houver indicios de irregularidade na execucao e gestao deste termo
de cooperagao, comunicando tal fato a SETR por meio de protocolo enviado a
Coordenacao de Trabalho e Emprego;

3.2.8.1. Ao tomar conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dar ciéncia aos
orgaos de controle e, havendo suspeita de crime ou de improbidade administrativa,
cientificar ao Ministério Publico;

3.2.9. Prestar a SETR, quando solicitado, quaisquer esclarecimentos sobre a execugao
deste termo de cooperagao;

3.2.10. Responsabilizar-se, de forma exclusiva, pelo pagamento dos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais relacionados a execugdo de suas
obrigacbes, ndo implicando responsabilidade solidaria ou subsidiaria do Estado a
inadimpléncia do Municipio em relagcao aos referidos pagamentos;

3.2.10.1. Responsabilizar-se por outras obrigagbes, pecuniarias ou ndo, que decorram
da relacao funcional.
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3.2.11. Responsabilizar-se, de forma exclusiva, nas esferas civil, penal e administrativa
pelos atos relativos as suas obrigagdes, em especial pela utilizagdo do(s) veiculo(s)
vinculado(s) ao objeto deste termo de cooperacao;

3.2.12. Manter, durante a execugcdo do objeto deste termo de cooperacédo, todos os
requisitos exigidos para sua celebragao;

3.2.13. Franquear aos agentes da Administracdo Publica, do controle interno e do
Tribunal de Contas, livre acesso aos processos, aos documentos e as informacdes
relacionadas a este termo de cooperagdo, bem como aos locais de execugdo do
respectivo objeto;

3.2.14. Zelar pelo bom uso e conservagao do patrimdnio publico, em especial os
materiais de consumo e permanentes utilizados na Agéncia do Trabalhador:

3.2.14.1. Fornecer materiais de insumos e manutencdo para impressora cedida pela
SETR;

3.2.14.2. Realizar a fiscalizacdo e a manutencdo nas demandas de asseio, conservagao
e limpeza no imovel onde esta localizado a Agéncia do Trabalhador;

3.2.15. Auxiliar no recebimento dos materiais e equipamentos disponibilizados pela
SETR, colaborando para o transporte e carregamento do almoxarifado da SETR, ou do
Nucleo Regional do Trabalho, até o Municipio em que se encontre a Unidade da Rede
SINE/PR, sempre que solicitado;

3.2.16. Em caso de mudanga de endere¢co da Agéncia do Trabalhador, o Municipio
devera observar os procedimentos administrativos conforme regulamentacao vigente,
bem como aguardar a aprovacédo Conselho Estadual do Trabalho, Emprego e Renda —
CETER;

3.2.17. Cumprir e fiscalizar o horario de funcionamento da Agéncia do Trabalhador,
conforme regulamentacdo do MTE, sendo de 8 (oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas
semanais;

3.2.18. Observar e zelar para que os espacgos destinados as Agéncias do Trabalhador,
sejam ocupados exclusivamente para uso das atividades correlatas a carta de servigos
oferecidos pelo MTE.

Verifica-se que as modificagdes propostas estdo em conformidade com as
competéncias estabelecidas pela Lei Federal n.° 13.667/2018 e visam aprimorar a

execucao dos servigos prestados no ambito da Rede SINE/PR.

Ainda, a Comissdao Permanente fez revisdo do texto apresentado, promovendo
ajustes para adequagdo do formato das clausulas as demais minutas padronizadas,

garantindo uniformidade e coeréncia de redagéo.
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Assim, nao se vislumbra 6bice a aprovagao da proposta, uma vez que as alteragdes
encontram respaldo normativo e contribuem para o melhor funcionamento das Agéncias do
Trabalhador.

2.4. Anexos

A proposta de revisdo da minuta padronizada abrange os seguintes documentos:

- Termo de cooperagao;

- Relagao de Pessoal a ser Disponibilizado pelo Municipio por Ato Préprio (Anexo I);
- Termo de Responsabilidade para Banco de Dados (Anexo Il);

- Termo de Cesséo de Uso de Veiculo (Anexo lll);

- Termo de Responsabilidade para Uso do Veiculo (Anexo 1V);

- Relagéo do Patrimonio (Anexo V).

Nao houve apresentagcdo de Plano de Trabalho como Anexo, documento de indole
técnica, cujo preenchimento pela SETR devera observar o disposto no art. 681 do Decreto
Estadual n.° 10.086/2022.

In verbis:

Decreto Estadual n.° 10.086/2022.

Art. 681. O plano de trabalho, previamente aprovado pelas autoridades competentes do
concedente e do convenente devera contemplar, no minimo:

I -descricdo completa do objeto do convénio a ser formalizado e seus elementos
caracteristicos;

Il - razbes que justifiquem a celebragao do convénio;

lll - estabelecimento de metas a serem atingidas, objetivamente especificadas, descritas
quantitativa e qualitativamente;

IV - detalhamento das etapas ou fases de execucgao, estabelecendo os prazos de inicio e
conclusio de cada etapa ou fase programada;

V - plano de aplicagdo dos recursos;

VI - cronograma fisico-financeiro e de desembolso;

VII - comprovagao de que a contrapartida, quando prevista, esta devidamente assegurada;
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VIl - previsdo, se for o caso, de receitas e de despesas a serem realizadas na execugao
das atividades ou dos projetos abrangidos pela parceria;

IX - forma de execugao das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas a eles
atreladas;

X - definicdo dos parametros a serem utilizados para a afericao do cumprimento das metas;

Xl - elementos que demonstrem a compatibilidade dos custos com os pregos praticados no
mercado, devendo existir elementos indicativos da mensuracéo desses custos;

XIl - comprovacao do exercicio pleno dos poderes referentes a propriedade do imével,
mediante certiddo emitida por cartério competente, sempre que o objeto do convénio seja a
execucao de obras ou benfeitorias em imével;

XIll - justificativa da relagdo entre custos e resultados, inclusive para analise da equagao
custo/beneficio do desembolso a ser realizado pela Administracdo em decorréncia do
convénio.

§ 1°A transferéncia de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do
convénio obedecera ao plano de trabalho previamente aprovado, tendo por base o
cronograma de desembolso, cuja elaboragdo tera como parametro para a definicdo das
parcelas, o detalhamento da execucgao fisica do objeto e a programacao financeira estadual.
§ 2° O termo de cooperagao podera prescindir das condigbes previstas nos incisos V, VI,
VII, VIII, Xl e XII deste artigo.

O Plano de Trabalho prescindira dos elementos dos incisos V, VI, VII, Xl e Xll do art.

681 do Decreto Estadual n.° 10.086/2022, mas nao sera dispensado o inciso VIII.

Isso pois sera necessario o dispéndio de recursos publicos (federais, estaduais ou

municipais) para o cumprimento das obrigagdes descritas no termo de cooperagao.

Assim, o Plano de Trabalho devera conter a previsdo das despesas a serem
realizadas na execugéo das atividades, em atenc¢ao do art. 681, VIII, do Decreto Estadual
n.° 10.086/2022.

Para auxiliar a SETR, apresenta-se modelo de Plano de Trabalho como Anexo VI,
indicando os itens que deverao ser observados e submetidos a aprovagao do Secretario de
Estado caso a caso.

Ainda, o Estado podera disponibilizar o espaco fisico para instalagdo das Agéncias
do Trabalhador, conforme a Clausula 3.1.15, sendo que nao foi indicado se o imével a ser

disponibilizado sera publico ou privado.
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Quando o imovel a ser cedido for publico estadual, ha minuta padronizada de Termo
de Cessdo de Uso, conforme a Resolucdo n.° 074/2024-PGE, que aprovou o Parecer
Referencial n.° 08/2024-PGE desta Comissao.

O Termo de Cessao de Uso estabelece que as despesas com o imével, como luz,
agua e esgoto, serdo suportadas pelo Cessionario, ou seja, pelo Municipio, conforme a
Clausula 4.11 e 4.1.12:

Termo de Cessao de Uso

4.1.11 Realizar, as suas expensas, as despesas com vigilancia, energia, gas, agua e
esgoto e conservagado do bem, durante a vigéncia da cessao;

4.1.12 Efetuar o pagamento de taxas e tarifas incidentes ou que venham a incidir sobre o
bem cedido ou sobre sua utilizacao.

Estes dispositivos sdao incompativeis com a proposta de revisdo da SETR, pois a
Clausula 3.1.12 do Termo de Cooperagao imputa a responsabilidade ao Estado pelo

pagamento de luz, agua e esgoto, cuja redagao é citada a seguir:

Termo de Cooperagao

3.1.15.1. Nos espacos fisicos disponibilizados pelo Estado, adimplir com o pagamento dos
servigos de disponibilizagdo de iluminagao e energia elétrica, bem como servigo continuo de
saneamento e disponibilizagdo de agua e esgoto.

O conflito identificado decorre da incompatibilidade entre as clausulas do Termo de
Cessao de Usoe a proposta de revisdo da SETR quanto a responsabilidade pelo

pagamento das despesas do imovel.

A minuta padronizada Resolugdo n.° 074/2024-PGE nao podera ser utilizada pela
SETR para a cessao de imével publico para as Agéncias do Trabalhador e nao é suficiente

a assinatura do Termo de Cooperagcao em analise
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Além disso, ha possibilidade de o Estado locar um imével privado para ser utilizado
pelos Municipios, sendo que em ambas situacdes sera necessario abrir um protocolo

especifico caso a caso.

Destarte, a cessao de imovel publico estadual ou a locagado de imovel privado para
instalagdo de Agéncias do Trabalhador exigira: abertura protocolo especifico e consulta

prévia a Procuradoria-Geral do Estado (PGE).

2.5. Lista de verificagao

O termo de cooperagcdo formalizara acordo sem transferéncia de recursos
financeiros, tendo como participes, de um lado, uma entidade da Administracdo Publica

Estadual e, do outro, uma entidade municipal.

O objetivo da cooperacédo é a execugdo de um programa de governo em atuagao
nos trés niveis da federagédo, em regime de mutua cooperagao, nos termos do art. 2°, Cl,
do Decreto Estadual n.° 10.086/2022.

Para instrucdo do protocolo, devem ser comprovados os requisitos estabelecidos no
art. 679 do Decreto n.° 10.086/2022, prescindindo das condi¢cdes previstas nos incisos lll,
IV, V e VIII.

Embora ndo haja a transferéncia de recursos financeiros entre os participes, sera
necessario o dispéndio de recursos publicos (federais, estaduais ou municipais), para o

cumprimento das obriga¢des da parceria.
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Assim, o Estado e os Municipios devem demonstrar a disponibilidade dos recursos
necessarios para o cumprimento das obrigagbes que assumirdo, nos termos do art. 679,
VI, do Decreto n.° 10.086/2022.

Cita-se a redacgao do dispositivo regulamentar:

Decreto Estadual n.° 10.086/2022.

Art. 679. Os processos administrativos destinados a celebragdo de convénio e termo de
cooperagao deverédo ser instruidos com os seguintes documentos: [...]

VI - o convenente e o concedente devem demonstrar disporem dos recursos necessarios ao
cumprimento das obrigagdes que assumem no termo de convénio mediante:

a) a indicacao das fontes de recurso e da dotagdo or¢camentaria que assegurarao a integral
execucgao do convénio;

b) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor
e nos dois subsequentes;

c) declaragdo do ordenador de que a despesa tem adequagao orgamentaria e financeira
com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de
Diretrizes Orgamentarias;

d) declaracdo do ordenador de despesa de que existe disponibilidade de caixa para
pagamento das despesas decorrentes de convénio a ser celebrado nos dois ultimos
quadrimestres do mandato;

e) indicacao do crédito e o respectivo empenho para atender a despesa no exercicio em
curso, bem como apontamento de cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada
em exercicio futuro, mediante apostilamento, nos instrumentos cuja duragao ultrapasse um
exercicio financeiro;

f) previsdo de execugdo de créditos orcamentarios em exercicios futuros de que trata a
alinea “e” deste inciso, acarretara a responsabilidade da concedente de incluir a dotagao
necessaria a execugao do instrumento em suas propostas orgamentarias para os exercicios
seguintes;

Diante disso, torna-se imprescindivel a revisao da lista de verificacdo, assegurando
que tanto o Estado quanto os Municipios apresentem os documentos exigidos no art. 679,

VI, para:

* Indicagdo das fontes de recurso e dotagao orcamentaria para garantir a
execucao do Termo de Cooperagao;
» Estimativa do impacto orgcamentario-financeiro para o exercicio vigente e os

dois subsequentes;
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* Declaragoes do ordenador de despesa quanto a adequagado orcamentaria,
compatibilidade com a LOA, LDO e PPA, além da disponibilidade de caixa para
pagamentos nos dois ultimos quadrimestres do mandato;

* Indicagdo dos créditos e respectivos empenhos para despesas do exercicio

atual e das previsbes para exercicios futuros, se aplicavel.

Conclui-se que, para garantir a regularidade da celebragdo do Termo de
Cooperacéao, é fundamental que os participes comprovem a capacidade financeira para

cumprir as obrigagdes assumidas.

Recomenda-se que os documentos comprobatorios indicados sejam incluidos na
lista de verificagdo, a fim de respeitar a regularidade fiscal e evitar riscos de

inadimplemento e garantir a execugao do programa de governo.

3. Conclusao

Diante do exposto, esta Comissao Permanente manifesta-se favoravelmente a
revisdo da minuta padronizadas do Termo de Cooperacédo e Anexos para manutencao da
estrutura operacional e das equipes técnica e gerencial das agéncias do Sistema Nacional
de Emprego — SINE (Agéncia do Trabalhador), nos termos propostos pela Secretaria de
Estado do Trabalho, Qualificacdo e Renda — SETR e complementados por esta Comissao

Permanente.

Propde-se, ainda, a revogagao da Resolugao n.° 101/2024-PGE, substituindo-a pela
nova versao padronizada do Termo de Cooperagéo e Anexos, bem como pela nova Lista

de Verificagao.
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E o parecer.

Encaminhe-se, inicialmente, o protocolo ao Procurador-Chefe da Coordenadoria do

Consultivo — CCON, para ciéncia, e, ap6s, ao Gabinete do Procurador-Geral do Estado.

Curitiba, data da assinatura digital.

Adnilton José Caetano Everson da Silva Biazon
Procurador do Estado do Parana Procurador do Estado do Parana
Presidente da Comissao Membro da Comissao
Diogo Luiz Cordeiro Rodrigues Hellen Gongalves Lima
Procurador do Estado do Parana Procuradora do Estado do Parana
Membro da Comissao Membro da Comissao
Renato Andrade Kersten Ricardo de Mattos do Nascimento
Procuradora do Estado do Parana Procurador do Estado do Parana
Membro da Comissao Membro da Comissao
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TERMO DE COOPERACAO N.2 XXXX/20XX — SETR

Termo de Cooperac¢do que entre si celebram o ESTADO DO PARANA, neste ato
representado pela SECRETARIA DE ESTADO DO TRABALHO, QUALIFICAGAO E
RENDA — SETR, e, de outro lado, o MUNICIPIO XXXX, objetivando manter a
estrutura operacional e garantir a manutencao das equipes técnica e gerencial
das Agéncias do Sistema Nacional de Emprego — SINE (Agéncias do
Trabalhador).

Nota explicativa 1:

(Obs. As notas explicativas sio meramente orientativas. Portanto, devem ser excluidas do termo a ser
assinado e publicado)

1. Para fins do disposto no art. 328, § 92, do Decreto Estadual n.2 10.086/2022, os 6rgdos e entes da
Administracdo Publica Estadual deverdo observar que esta minuta padronizada integra a categoria de
“INSTRUMENTOS COM OBIJETO DEFINIDO”, a_qual dispensa a remessa para manifestacao juridica do drgao
ou setor competente, nos termos do artigo 52 do Decreto Estadual n.2 3.203/2015 e do artigo 82, §§ 42 e 62,
da Resolugdo n.2 41/2016-PGE.

2. O Termo de Cooperagdo de que trata a presente minuta padronizada sera celebrado com os Municipios
aderentes ao Sistema Nacional de Emprego — SINE, para manter a estrutura operacional e garantir a
manutencao das equipes técnica e gerencial das Agéncias do Sistema Nacional de Emprego — SINE (Agéncias
do Trabalhador).

O ESTADO DO PARANA, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DO TRABALHO, QUALIFICACAO E RENDA -
SETR, situada na XXXX, neste ato representado pelo(a) Secretario(a) Sr(a). XXXX, portador(a) do RG n.2 XXXX
e do CPF n.2 XXXX, residente e domiciliado(a) na XXXX, e, de outro lado, o MUNICIPIO DE XXXX, inscrito no
CNPJ sob n.2 XXXX, neste ato representado pelo(a) Sr(a). Prefeito(a) XXXX, portador(a) do RG n.2 XXXX e CPF
n.2 XXXX, residente e domiciliado(a) na XXXX, com fundamento no artigo 184 da Lei n.2 14.133/2021, no
artigo 661 do Decreto Estadual n.2 10.086/2022, resolvem celebrar este TERMO DE COOPERACAO,
mediante as cldusulas e condicdes a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a conjugagdo de esforgos para manter a estrutura operacional
e garantir a manutencdo das equipes técnica e gerencial das Agéncias do Sistema Nacional de Emprego —
SINE (Agéncias do Trabalhador), nos termos da Lei Federal n.2 13.667/2018 e demais normas e
regulamentos, como forma de assegurar o desenvolvimento integrado das a¢gdes nos Municipios, conforme
Plano de Trabalho, parte integrante e indissociavel deste instrumento.

1.2. Este termo de cooperagdo tem por escopo:
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h) A intermediacdo de mao de obra e orientagao profissional;

i) O atendimento da habilitagdo ao beneficio do seguro-desemprego;

i) O encaminhamento a cursos de capacitacao profissional e social;

k) A orientacdo e o encaminhamento para certificacao profissional;

1) O acesso aos programas de geracdo de trabalho, emprego e renda, no ambito do
empreendedorismo individual, empresarial e da economia solidaria;

m) Informar e orientar sobre o acesso a linhas de crédito e microcrédito; e

n) Alcancar as demais finalidades previstas na Resolucdo CODEFAT n.2 994, de 15 de fevereiro de

2024, observado seu art. 29.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO DAS PECAS DOCUMENTAIS

2.1. Integram este termo de cooperacgao, independente de transcri¢cdo, o Plano de Trabalho aprovado pelas
autoridades competentes, os anexos a este instrumento, bem como os documentos constantes do
Protocolo n.2 XXXX.

2.2. O plano de trabalho aprovado podera ser alterado pelos participes, mediante termo aditivo, desde que
nao implique altera¢do do objeto do Termo de Cooperacao;

2.3. A alteragdo do plano de trabalho devera ser precedida de manifestagdo técnica elaborada por servidor
ou drgdo que possua habilitacdo para se manifestar sobre a questdo e submetida a aprovac¢do da autoridade
competente, nos termos do art. 706, § 22, do Decreto n.2 10.086/2022.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DOS PARTICIPES

3.1. Compete a SETR:

3.1.1. Oferecer as condicOes necessarias ao funcionamento da Agéncia do Trabalhador, dentro das normas
operativas do Sistema Nacional de Emprego — SINE, do Ministério do Trabalho e Previdéncia — MTP, do
Conselho Deliberativo do Fundo de Amparo ao Trabalhador, da Secretaria de Estado do Trabalho,
Qualificacdo e Renda — SETR e do Conselho Estadual do Trabalho, Emprego e Renda — CETER;

3.1.2. Fornecer os impressos de consumo especificos do Sistema, bem como material de expediente e de
limpeza, de acordo com os critérios de oportunidade e conveniéncia;

3.1.3. Fornecer equipamentos de informatica e demais bens materiais permanentes que se facam
necessarios, conforme o Anexo V;

3.1.4. Realizar o treinamento do(s) agente(s) publico(s) municipal(is) que atuara(do) na Agéncia do
Trabalhador;

3.1.4.1. Habilitar e credenciar o(s) agente(s) publico(s) municipal(is) junto ao Ministério do Trabalho e
Previdéncia para atuacdo na unidade do Sistema Nacional de Emprego, bem como providenciar a senha de
acesso ao sistema operacional informatizado;

3.1.5. Prestar a orienta¢do técnica necessaria, por meio das suas coordenac¢des da area;

3.1.6. Monitorar, de forma permanente, a qualidade dos servicos prestados no ambito da Agéncia do
Trabalhador, especialmente quanto a integracdo das a¢des que constituem objeto deste acordo, em
consonancia a Resolucdo CODEFAT N2 994, de 15 de fevereiro de 2024, ou norma que vier substitui-la, bem
como regulamentag¢des complementares;

3.1.6.1. Realizar o acompanhamento, a fiscaliza¢do, o controle, a supervisdo e a avaliagdo do cumprimento
do objeto deste termo de cooperacdo, por meio de andlise de relatérios acerca do seu processamento,
inspecdes, diligéncias e visitas in loco, comunicando ao Municipio quaisquer irregularidades ou outras
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pendéncias de ordem técnica ou legal, fixando prazo para saneamento ou apresenta¢do de informagdes e
esclarecimentos;

3.1.7. Fiscalizar o desempenho dos setores e instituicdes de qualificacdo, visando adequar a mao de obra
as reais necessidades do mercado de trabalho local e regional;

3.1.8. Proceder a instalacdo e adequacdo do sistema informatizado e servicos de internet que forem
utilizados na unidade da Rede SINE/PR do municipio;

3.1.9. Disponibilizar mobilidrio que colabore para estrutura fisica, instalacao e funcionamento da unidade;
3.1.10. Zelar pelo uso exclusivo dos dados, em beneficio dos cadastrados no ambito deste acordo, tendo
em vista os principios constitucionais do interesse publico e da probidade administrativa;

3.1.11. Comunicar a autoridade policial, ao Ministério Publico e as demais autoridades competentes,
qguando houver denuncia ou indicios de quebra de sigilo e vazamentos ou fraude das informacGes
relacionadas ao objeto deste termo de cooperagao;

3.1.12. Implementar agdes complementares correlatas ao objeto deste termo de cooperagao;

3.1.13. Publicar extrato deste acordo no Diario Oficial do Estado do Parana e no sitio eletronico oficial do
Estado do Parang;

3.1.14. Prestar informagdes de produtividade ao Municipio, trimestralmente, por meio de Notas Técnicas;
3.1.15. Disponibilizar, quando nao ofertado pelo municipio, o espaco fisico para instalacdo da Agéncia do
Trabalhador, identificando o local com placa indicativa (modelo do sistema definido pelo MTE, onde
podera constar referéncia a este termo de cooperac¢do);

3.1.15.1. Nos espacos fisicos disponibilizados pelo Estado, adimplir com o pagamento dos servigos de
disponibilizacdo de iluminacdo e energia elétrica, bem como servico continuo de saneamento e
disponibilizagdo de dgua e esgoto.

Nota explicativa 2:

(Obs. As notas explicativas sdio meramente orientativas. Por isso, sua referéncia deve ser excluida do
instrumento a ser publicado)

1. Caso a obrigacdo de disponibilizar o espago fisico NAO fique a cargo da SETR, devem ser excluidos os Itens
3.1.15e3.1.15.1.

2. Caso a SETR esteja obrigada a ceder veiculo, deve ser inserida a seguinte Clausula: “3.1.16. Por a
disposicdo, quando ndo ofertado pelo municipio, o(s) veiculo(s) identificado(s) no Anexo lll, para realizacao
das atividades relacionadas a Agéncia do Trabalhador”.

3. Caso haja alteracdo no nome da Pasta responsdavel pela Agéncia do Trabalhador, do Agente Publico que a
titulariza ou de quaisquer dos 6rgaos e colegiados mencionados na minuta, a alteracao podera ser efetuada,
no curso da execucao do termo de cooperagao, por meio apostilamento, e no caso e nova celebragao, pela
mera adequacdo dos nomes dos entes, drgdos colegiados e/ou das pessoas que os titularizam.

4. Havendo alteragdo das normas que fundamentam o ajuste, sem que haja alteragdo do objeto ou das
obrigagdes arroladas no termo de cooperagao, podera ser retificada a identificagdo da norma, atualizando-a,
sem que descaracterize o modelo como minuta padronizada.

3.2 Compete ao Municipio:
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3.2.1. Disponibilizar, nos termos da legislagdo vigente, os servidores publicos tecnicamente capacitados
para a consecugdao das atividades relacionadas a Agéncia do Trabalhador, e em numero suficiente, de
acordo com a Resolucdo exarada pela SETR que regulamenta o porte da Agéncia do Trabalhador,
assumindo todos os encargos, diretos e indiretos, relacionados a relacdo funcional;

3.2.2.1. O(s) agente(s) publico(s) municipal(ais) somente poderdo exercer atribuicbes compativeis com o
cargo ou funcdo que ocupam, sendo de responsabilidade do Municipio a correta indicacado e fiscalizacdo
das atividades desempenhadas;

3.2.1.1.1. A indicagdo do(s) agente(s) publico(s) municipal(ais) devera ser encaminhada a Coordenagdo de
Trabalho e Emprego, conforme Anexo I.

3.2.2.2. A substituicdo do(s) agente(s) publico(s) municipal(ais) depende de prévia qualificacdo e
habilitacdo do substituto, e a alteracdo devera ser informada tempestivamente através do e-mail:
cote@trabalho.pr.gov.br;

3.2.1.2.1. Em caso de qualificacdo e treinamento presencial, todas as despesas de deslocamento e
hospedagem serdo de responsabilidade do Municipio;

3.2.2. Colaborar permanentemente com a SETR, inclusive em relagdo as condi¢des de funcionamento da
Agéncia do Trabalhador;

3.2.3. Participar, com a SETR, da divulgacdo e execuc¢do dos programas e atividades que visem a reducado
do desemprego e do subemprego;

3.2.4. Manter estreito relacionamento operacional com as unidades da SETR, em especial com o Nucleo
Regional do Trabalho - NRT e a Coordenacao de Trabalho e Emprego - COTE;

3.2.5. Dar ciéncia aos seus agentes sobre o necessario respeito ao sigilo de dados relacionados a este
acordo, mediante assinatura do Termo de Responsabilidade constante no Anexo Il deste termo de
cooperagao;

3.2.6. Dar ciéncia aos seus agentes sobre o necessario respeito as regras de uso do veiculo, mediante
assinatura do Termo de Responsabilidade para Uso de Veiculo constante no Anexo IV deste termo de
cooperacao, quando houver cessdo de veiculo pela SETR;

3.2.7. Cumprir, rigorosamente, os prazos e as metas em conformidade com o Plano de Trabalho, as
exigéncias legais aplicaveis, além das disposi¢cdes deste termo de cooperagdo, adotando todas as medidas
necessarias a correta execucao deste termo de cooperacao;

3.2.7.1. Cumprir as ResolugGes da SETR e MTE, que tenham como finalidade as métricas de desempenho
e/ou resultados.

3.2.8. Instaurar processo administrativo apuratério, inclusive processo administrativo disciplinar, quando
houver indicios de irregularidade na execucdo e gestdo deste termo de cooperagdo, comunicando tal fato
a SETR por meio de protocolo enviado a Coordenacdo de Trabalho e Emprego;

3.2.8.1. Ao tomar conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dar ciéncia aos drgdos de
controle e, havendo suspeita de crime ou de improbidade administrativa, cientificar ao Ministério Publico;
3.2.9. Prestar a SETR, quando solicitado, quaisquer esclarecimentos sobre a execucdo deste termo de
cooperagao;

3.2.10. Responsabilizar-se, de forma exclusiva, pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais relacionados a execugao de suas obriga¢des, ndo implicando responsabilidade solidaria
ou subsidiaria do Estado a inadimpléncia do Municipio em rela¢do aos referidos pagamentos;

3.2.10.1. Responsabilizar-se por outras obrigacdes, pecunidrias ou ndo, que decorram da relacdo
funcional.
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3.2.11. Responsabilizar-se, de forma exclusiva, nas esferas civil, penal e administrativa pelos atos relativos
as suas obrigacdes, em especial pela utilizagdo do(s) veiculo(s) vinculado(s) ao objeto deste termo de
cooperagao;

3.2.12. Manter, durante a execucdo do objeto deste termo de cooperacdo, todos os requisitos exigidos
para sua celebracao;

3.2.13. Franquear aos agentes da Administragdao Publica, do controle interno e do Tribunal de Contas, livre
acesso aos processos, aos documentos e as informacdes relacionadas a este termo de cooperacdo, bem
como aos locais de execuc¢do do respectivo objeto;

3.2.14. Zelar pelo bom uso e conservagdo do patrim6nio publico, em especial os materiais de consumo e
permanentes utilizados na Agéncia do Trabalhador:

3.2.14.1. Fornecer materiais de insumos e manutengao para impressora cedida pela SETR;

3.2.14.2. Realizar a fiscalizacdo e a manutencdo nas demandas de asseio, conservacdo e limpeza no imovel
onde estd localizado a Agéncia do Trabalhador;

3.2.15. Auxiliar no recebimento dos materiais e equipamentos disponibilizados pela SETR, colaborando
para o transporte e carregamento do almoxarifado da SETR, ou do Nucleo Regional do Trabalho, até o
Municipio em que se encontre a Unidade da Rede SINE/PR, sempre que solicitado;

3.2.16. Em caso de mudanca de endereco da Agéncia do Trabalhador, o Municipio deverd observar os
procedimentos administrativos conforme regulamentacdo vigente, bem como aguardar a aprovacgao
Conselho Estadual do Trabalho, Emprego e Renda — CETER;

3.2.17. Cumprir e fiscalizar o hordrio de funcionamento da Agéncia do Trabalhador, conforme
regulamentacao do MTE, sendo de 8 (oito) horas didrias e 40 (quarenta) horas semanais;

3.2.18. Observar e zelar para que os espagos destinados as Agéncias do Trabalhador, sejam ocupados
exclusivamente para uso das atividades correlatas a carta de servicos oferecidos pelo MTE.

Nota explicativa 3:

(Obs. As notas explicativas sdo meramente orientativas. Por isso, sua referéncia deve ser excluida do
instrumento a ser publicado)

Caso incumba ao Municipio por a disposicdo veiculo, deve ser inserida a seguinte clausula: “3.2.19. Por a
disposicdo o(s) veiculo(s) adequado(s), para realizagcdo das atividades relacionadas a Agéncia do Trabalhador,
conforme anélise de oportunidade e conveniéncia da Coordenagdo de Trabalho e Emprego — COTE”.

CLAUSULA QUARTA - RECURSOS ORCAMENTARIOS, PATRIMONIAIS E HUMANOS

4.1. Para a execucdo do objeto do presente Termo de Coopera¢do, ndo havera transferéncia de recursos
entre os participes.

4.2. As despesas eventualmente necessdrias a plena consecuc¢do do objeto acordado, tais como: pessoal,
deslocamentos, comunicagdo entre os 6rgdos e outras que se fizerem necessadrias, correrdo por conta das
dotacdes especificas constantes nos orcamentos dos participes.

4.3. Os recursos humanos utilizados por quaisquer dos participes, em decorréncia das atividades inerentes
ao presente Termo de Cooperac¢do, nao sofrerdo alteragdo na sua vinculagdo empregaticia nem acarretarao
guaisquer 6nus aos participes.
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CLAUSULA QUINTA - GESTAO E FISCALIZACAO

5.1. O acompanhamento e fiscalizagdao do termo consistira, a cargo do Gestor do Termo de Cooperagdo, na
analise da produtividade da Agéncia do Trabalhador, nos diversos programas e atividades, por meio de
aferigdes mensais, formalizadas em relatérios a ser encaminhados a Diretoria de Fomento e Renda —
DIFOR.

5.2. Designa-se o(a) servidor(a) XXXX, ocupante do cargo de XXXX, portador do RG. n.2 XXXX para
desempenhar a funcdo de gestor(a) do Termo de Cooperacdo, e o(a) servidor(a) XXXX, ocupante do cargo
XXXX, portador(a) do RG. n.2 XXXX para desempenhar a funcdo de Fiscal do Termo de Cooperacéo.

5.3. O Municipio indicara um(a) representante, que fard o acompanhamento e a fiscalizagdo Termo de
Cooperacdo, por meio de ato préprio publicado.

5.4. Quando houver desconformidade ou quando as metas e resultados ndo forem atingidos, tais fatos serdo
comunicados ao Nucleo Regional da SETR e ao Municipio, para registro e providéncias.

Nota explicativa 4:

(Obs. As notas explicativas sdo meramente orientativas. Portanto, devem ser excluidas do termo a ser
assinado e publicado)

1. O artigo 699, § 39, do Decreto Estadual n.2 10.086/2022 dispunha que o termo de cooperagdo poderia ter
as fungdes de gestor e fiscal desempenhadas por um agente publico. O dispositivo foi revogado pelo Decreto
Estadual n.2 5.820/2024, mas continua sendo possivel a designacdo de um agente publico para as funcdes de
gestor e fiscal, tendo em vista que o decreto revogador objetivava outros fins e ndo afastar a possibilidade de
designagao de um agente publico para desempenhar ambas fungdes.

CLAUSULA SEXTA — DAS VEDAGOES

6.1. Na consecucdo do objeto do presente termo, é vedado ao PARTICIPE:

6.1.1. Desenvolver atividades contrarias ou divergentes aquelas reguladas no presente Termo de
Cooperagao;

6.1.2. Utilizar os bens, servicos e/ou pessoal empregado na execuc¢do do presente Termo de Cooperacdo em
atividades ou finalidades alheias aquelas previstas neste instrumento;

6.1.3. Transpassar, ceder ou transferir a terceiros a execucdo do objeto do Termo de Cooperacao.

CLAUSULA SETIMA — DO BANCO DE DADOS

7.1. O banco de dados, constituido por informagdes pertinentes e necessdrias ao desenvolvimento dos
programas descritos no objeto deste termo de cooperacdo é de uso exclusivo dos agentes publicos
vinculados a rede do Sistema Nacional de Emprego/SINE-PR/SETR e devem subsidiar acdes que gerem
beneficios publicos aos cidadaos cadastrados.

7.2. Os dados sdo sigilosos e intransferiveis, a qualquer titulo, nos expressos termos do art. 59, inciso Xl,
da Constituicao Federal.

7.3. A violacdo do sigilo dos dados implica responsabilidade civil, penal e administrativa do agente
causador da irregularidade.

7.4.Compete ao Municipio cumprir as determina¢des da Lei n2 13.709/2018 (LGPD).
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CLAUSULA OITAVA - DAS ALTERAGOES

8.1. O Termo de Cooperacgdo podera ser alterado por termo aditivo, cujo resumo do seu extrato devera ser
publicado pela SETR no Diario Oficial do Estado e nos respectivos sitios oficiais eletrénicos, no prazo de 20
(vinte) dias Uteis, contados da assinatura do termo.

8.2. A alteracdo do Termo de Cooperacdo dependera de prévia aprovacdo de plano de trabalho
readequado, observada a compatibilidade com o objeto do ajuste, observadas as Cldusulas 2.1 e 2.2,
sendo vedada a modifica¢cdo da natureza do seu objeto.

8.3. Qualquer alteragao devera ser precedida de parecer técnico elaborado por servidor que possua
habilitacdo para se manifestar sobre a questao.

8.4. No caso de ampliacdo do objeto deve haver prévia aprovacdo de projeto de trabalho adicional e
comprovacao de execugao das etapas anteriores.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

9.1. A vigéncia deste Termo de Cooperacdo terd vigéncia de XX (XXXX) meses, contados da publicacdo do
seu extrato no Didrio Oficial do Estado, podendo ser prorrogado nos termos da lei, mediante termo
aditivo.

CLAUSULA DECIMA - DA DENUNCIA E RESCISAO

10.1. Este Termo de Cooperagdo podera ser:

10.1.1. Denunciado a qualquer tempo, unilateralmente, mediante comunicado por escrito, cujos efeitos
serdo a partir 60 (sessenta) dias da comunica¢do, ficando os participes responsaveis somente pelas
obrigacdes e vantagens do tempo em que participaram voluntariamente da avenca;

10.1.2. Rescindido, independente de prévia notificacdo ou interpelacdo judicial ou extrajudicial, nas
seguintes hipoteses:

a) Utilizacdo irregular dos bens publicos vinculados ao objeto deste termo de cooperagao;

b) Inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas;

c) Constatacdo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecdo em qualquer documento apresentado;
d) Mudanca de local sem a devida aprovac¢do do Conselho Estadual do Trabalho, Emprego e Renda —
CETER;

e) Descumprimento reiterado do proposto em resolugdes da SETR, versando sobre desempenho,

metas e demais métricas de avaliacdo determinadas pela Secretaria e MTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICIDADE

11.1. A eficacia deste Termo de Cooperagdo ou dos aditamentos fica condicionada a publicacdo do
respectivo extrato no Didrio Oficial do Estado e no sitio eletrénico oficial da SETR, a quem incumbe essa
providéncia, na forma do art. 686 do Decreto Estadual n.2 10.086/2022.

11.2. A SETR e o Municipio deverao disponibilizar, por meio da internet ou, na sua falta, em sua sede, em
local de facil visibilidade, consulta ao extrato deste termo de cooperagao, contendo, pelo menos, o objeto

e a finalidade ou inserir link em sua pdgina eletronica oficial que possibilite acesso direto ao portal de
termo de cooperagdo.

11.3. Eventual publicidade de quaisquer atos executados em fungdo deste Termo de Cooperagdo ou que com
ele tenham relagdo, devera ter carater meramente informativo, nela ndo podendo constar nomes, simbolos
ou imagens que caracterizem promocdo pessoal de autoridades ou servidores publicos em geral.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO FORO

12.1. Naqueles casos em que as controvérsias decorrentes da execucao do presente Termo de Cooperacao
ndo puderem ser solucionadas diretamente, por mutuo acordo entre os participes, serd competente para
dirimir as questdes decorrentes deste Termo de Cooperacdo o foro Central da Comarca da Regido
Metropolitana de Curitiba.

E, por assim estarem plenamente de acordo, os participes obrigam-se ao total e irrenuncidvel
cumprimento dos termos do presente instrumento, o qual lido e achado conforme, foi lavrado e assinado
pelos participes, para que produza seus legais efeitos, em Juizo ou fora dele.

Curitiba, datado e assinado eletronicamente.

XXXX
Secretdrio de Estado do Trabalho, Qualificagao e Renda — SETR

XXXX
Prefeito(a) do Municipio de XXXX

Testemunha 1

Nome: [Testemunha 1]

RG n.2: [RG Testemunha 1]
CPF n.2: [CPF Testemunha 1]

Testemunha 2

Nome: [Testemunha 1]

RG n?: [RG Testemunha 2]
CPF n2: [CPF Testemunha 2]
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ANEXO |

RELAGAO DE PESSOAL A SER DISPONIBILIZADO PELO MUNICIPIO POR ATO PROPRIO

O Municipio se compromete a disponibilizar, por ato préprio, observada a legislacdo regente, os agentes
publicos abaixo nominados, para exercerem as atribui¢cdes de seu cargo ou fungao na Agéncia do Trabalhador
de XXXX.

O Municipio também se compromete a manter atualizada a relagdo abaixo, sempre que for alterada,
expedindo os atos necessarios.

Nome do Agente RG CPF Cargo/Funcgdo

XXXX, datado e assinado digitalmente.

XXXX

Prefeito do Municipio de XXXX
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ANEXO I

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA BANCO DE DADOS

Eu, tendo em vista o Termo de Cooperacgdo n.2 XXXX/XXXX-SETR, firmado entre a SETR e o Municipio de
XXXX, declaro ter lido e entendido o inteiro teor da Clausula Quinta do referido instrumento, tal como abaixo
transcrita:

“CLAUSULA SETIMA — DO BANCO DE DADOS

7.1. O banco de dados, constituido por informacGes pertinentes e necessarias ao
desenvolvimento dos programas descritos no objeto deste termo de cooperagdo, é de uso
exclusivo dos agentes publicos vinculados a rede do Sistema Nacional de
Emprego/SINE-PR/SETR e devem subsidiar agcBes que gerem beneficios publicos aos cidaddos
cadastrados.

7.2. Tais dados sdo sigilosos e intransferiveis, a qualquer titulo, nos expressos termos do art.
59, inciso Xll, da Constituicdo Federal.

7.3. A violacdao do sigilo dos dados implica responsabilidade civil, penal e administrativa do
agente causador da irregularidade.

7.4. Compete ao Municipio cumprir as determinagdes da Lei n.2 13.709/2018 (LGPD).”

E, por estar ciente das responsabilidades na efetiva defesa do interesse publico e do dever de probidade
administrativa que envolve o desempenho de qualquer fungdo publica, em especial das que passo a assumir
no ambito da Agéncia do Trabalhador, firmo a presente declaracao.

XXXX, datado e assinado digitalmente.

XXXX
Agente Municipal
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Espaco Reservado ao Municipio

Agente Municipal: XXXX

RG n.2 XXXX

CPF n. 2 XXXX

Certifico que, na data da assinatura, dei ciéncia ao funcionario acima identificado do inteiro
teor deste termo de responsabilidade.

XXXX, datado e assinado digitalmente.

XXXX
Gerente da Agéncia do Trabalhador

Testemunha 1

Nome: [Testemunha 1]

RG n.2: [RG Testemunha 1]
CPF n.2: [CPF Testemunha 1]

Testemunha 2

Nome: [Testemunha 1]

RG n?: [RG Testemunha 2]
CPF n2: [CPF Testemunha 2]
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ANEXO 11l
TERMO DE CESSAO DE USO DE VEICULO N.2 XXXXX

TERMO DE CESSAO DE USO DE VEICULO, que entre si
celebram o ESTADO DO PARANA, por meio da SECRETARIA DE
TRABALHO, QUALIFICAGAO E RENDA - SETR, através do
Departamento do Trabalho — DET, e o MUNICIPIO XXX, do
veiculo, destinado ao uso exclusivo da Unidade de
Atendimento Rede SINE — Agéncia do Trabalhador.

O ESTADO DO PARANA, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DO TRABALHO, QUALIFICACZ\O E RENDA -
SETR, situada na XXXX, neste ato representado pelo(a) Secretario(a) Sr(a). XXXX, portador(a) do RG n.2 XXXX
e do CPF n.2 XXXX, residente e domiciliado(a) na XXXX, doravante designado CEDENTE, e, de outro lado, o
MUNICIPIO DE XXXX, inscrito no CNPJ sob n.2 XXXX, neste ato representado pelo(a) Sr(a). Prefeito(a) XXXX,
portador(a) do RG n.2 XXXX e CPF n.2 XXXX, residente e domiciliado(a) na XXXX, doravante designado
CESSIONARIO, resolvem celebrar o presente TERMO DE CESSAO DE USO DE VEICULO mediante as clausulas
e condig¢Bes seguintes, que entre si ajustam e acordam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui o objeto do presente a cessdo de uso dos bens descritos na Clausula Segunda, em execuc¢do ao
Termo de Cooperagao n.2 XXXX, celebrado entre as partes, cujos termos constituem parte integrante e
indissocidvel deste instrumento, independentemente de transcricao ou de qualquer outra formalidade.

CLAUSULA SEGUNDA - DO BEM CEDIDO
2.1 O CEDENTE declara, para todos os fins de direito, que é proprietario do(s) veiculo(s) automotor(es)
discriminado(s) a seguir:

DESCRICAO PLACA ANO/MOD. RENAVAM NUMERO VALOR
PATRIMONIO
01  XXXXXX XXXX XXXX XXXXX XXXXX XXXXXX

2.2 O CEDENTE transfere ao CESSIONARIO o uso do(s) veiculo(s) automotor(es) discriminado(s) na Clausula
Primeira deste Termo de Cessdo de Uso.

2.3 O CESSIONARIO declara que o bem acima descrito é ZERO QUILOMETRO e se encontra em perfeito
estado de funcionamento e conservacgao.

2.4 O veiculo cedido encontra-se acompanhado de pneu socorro, macaco, chave de roda e triangulo,
conforme termo de entrega.

Nota explicativa:
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(Obs. As notas explicativas sdio meramente orientativas. Por isso, sua referéncia deve ser excluida do
instrumento a ser publicado)

1. Caso o veiculo seja usado, substituir a expressdo “ZERO QUILOMETRO” pela expressio “SEMI NOVO”.

CLAUSULA TERCEIRA — DO USO

3.1. A utilizacdo do veiculo devera ser destinada ao atendimento das demandas de servico da UNIDADE DE
ATENDIMENTO REDE SINE — AGENCIA DO TRABALHADOR DO CESSIONARIO, sendo vedada a utilizacdo
particular, conforme Resolu¢do da Secretaria de Estado da Administracdo e Previdéncia — SEAP, e demais
normas pertinentes a matéria.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O CESSIONARIO se obriga a identificar as pessoas que fardo uso do veiculo, nos
termos do presente Termo de Cessao, inclusive com cdpia dos documentos pessoais e CNH valida.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

4.1. Constituem obrigacdes do CEDENTE:

4.1.1. Entregar o veiculo devidamente cadastrado e regularizado junto ao DETRAN/PR;

4.1.2. Determinar auditoria e inspecdo no veiculo, quando julgar necessario, evidenciando em que estado se
encontra o veiculo, bem como o valor de mercado tanto no momento da entrega como da restituicdo deste,
tendo como base a tabela FIPE;

4.1.3. Entregar ao CESSIONARIO o Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo — CRV pertinente ao
veiculo tdo logo este comprove a quitacdo de impostos, taxas ou multas incidentes sobre o veiculo.

4.2.Constituem obrigagdes do CESSIONARIO:

4.2.1. Empregar o bem, exclusivamente, no atendimento das finalidades acordadas no Termo de Cooperagao
n.2 XXXX e seu Plano de Trabalho;

4.2.2. Arcar com todas as despesas referentes a manutencdo preventiva e corretiva, do bem cedido;

4.2.3. Realizar, as suas expensas, as revisdes periddicas em conformidade com o manual do proprietario
fornecido pelo fabricante;

4.2.4. Conservar o bem, dispensando-lhe os cuidados referentes a limpeza, guarda adequada e tudo o mais
que for necessario para sua conservagao;

4.2.5. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes de combustivel, dleos lubrificantes, pneus, camaras de
ar e outras pecas sujeitas a queima, reposi¢ao ou substituicdo por desgaste de utilizacdo;

4.2.6. Contratar, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da assinatura deste instrumento, seguro com garantia
minima para colisdo, incéndio, furto e roubo com cobertura adequada ao valor de mercado do bem, tendo e
Estado do Parana como beneficidrio do pagamento de eventual indeniza¢do, cuja apdlice devera ser mantida
por todo prazo de vigéncia deste Termo de Cessao de Uso;

4.2.7. Responsabilizar-se por eventuais danos que porventura venham ocorrer no bem ou a terceiros;

4.2.8. Nao ceder ou transferir o uso do bem durante a vigéncia deste instrumento;

4.2.9. Responsabilizar-se, em caso de dano ao bem, por sua integral reparacdo, providenciando, as suas
custas, todos os servicos de conserto ou reparos de que venha o veiculo a necessitar;

4.2.10. Sempre que pe¢as ou componentes do veiculo necessitarem ser substituidas deverd o CESSIONARIO
providenciar, as suas expensas, as referidas substituicdes em Oficinas Autorizadas pelo fabricante do veiculo
e seus Concessionarios ou, em caso de sinistro com perda total, furto ou roubo, caso nao esteja vigente o

Rua Paula Gomes, 145 - Sao Francisco - 80510-070 - Curitiba - PR - 41 3281-6300 WWWw.pge.pr.gov.br

Assinatura Avangada realizada por: Luciano Borges dos Santos (XXX.907.759-XX) em 07/04/2025 18:06 Local: PGE/GAB/PROC. Inserido ao protocolo 23.477.533-2 por:
Viviane Maria de Lara em: 07/04/2025 17:58. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser
validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o c6digo: 392c83166c7f38e095bbe379e5537ebf.



http://www.pge.pr.gov.br/

ULEE:E
:‘{:/ '\(>\
(Fis. 161 \

S { /
Dy /\Mou /
PARANA @ &

GOVERNDO ESTADO
PROCURADORIA GERAL

seguro exigido no Item 4.2.6, a entrega de outro veiculo de igual valor, com as mesmas condi¢des e
caracteristicas do bem ora entregue, podendo ainda, a critério do CEDENTE, indenizar o bem com o
pagamento total do preco atualizado conforme tabela FIPE;

4.2.11. Usar adequadamente o veiculo, que devera ser conduzido por pessoa habilitada, conforme
Autorizacdo de Condutor em anexo;

4.2.12. N3o permitir a utilizacdo do veiculo por terceiros sem a expressa autorizacdo do CEDENTE;

4.2.13. Ndo realizar nenhuma alteracdo nas caracteristicas do veiculo sendo quando autorizado pelo
CEDENTE;

4.2.14. Responsabilizar-se por qualquer multa ou infracdo cometida na utilizacdao do veiculo, identificando o
condutor infrator ao receber cépia da Notificagcdo de Autuacdo por infracdo de transito e/ou comunicacdo do
CEDENTE, no prazo improrrogavel de 15 dias, a contar da ciéncia, encaminhando ao CEDENTE o formulario
Identificacdo do Condutor Infrator corretamente preenchido e assinado, acompanhado de fotocépias legiveis
da CNH e da cédula de identidade do condutor infrator;

4.2.15. Responder judicialmente por atos licitos ou ilicitos que envolver o veiculo, inclusive a terceiros, em
qualquer foro do Estado ou do Pais, durante a vigéncia do presente Termo;

4.2.16. Permitir a fiscalizagdo do veiculo pelo CEDENTE, sempre que necessario;

4.2.17. Prestar quaisquer informacdes solicitadas pelo CEDENTE sobre o veiculo cedido;

4.2.18. Comparecer a CEDENTE, quando solicitado, para tratar de assuntos referentes a presente cessao, sob
pena de cancelamento do presente Termo e recolhimento do veiculo cedido;

4.2.19. Realizar controle de uso do veiculo, entregando relatério ao CEDENTE quando solicitado;

4.2.20. Devolver o veiculo em perfeitas condi¢cdes, quando do encerramento da vigéncia do presente
instrumento;

4.2.21. Fornecer cépia dos documentos pessoais do representante do CESSIONARIO, bem como certiddes
fiscais negativas do érgio CESSIONARIO;

4.2.22. Comunicar ao CEDENTE sempre que se verificar alguma das ocorréncias relacionadas nos Itens 4.2.7,
4.2.9¢e4.2.10.

PARAGRAFO UNICO: A n3o identificacdo do condutor infrator dos veiculos cedidos, nos termos preconizados
na Clausula 4.2.9, implicard na responsabilizagio do representante legal do CESSIONARIO subscritor deste
Instrumento por quaisquer infracdes cometidas na conduc¢ao do veiculo ao tempo da presente cessao, bem
como pela pontuacdo dela decorrentes, nos termos do art. 62, paragrafo Unico, da Resolu¢do n.2 149/2003
do CONTRAN.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1. O prazo de vigéncia deste Termo é de XX (XXXX) meses, a partir da publicacdo do extrato no Didrio
Oficial do Estado do Parana — DIOE, conforme disciplinado no art. 686 do Decreto Estadual n.2 10.086/2022,
podendo ser prorrogado, observada a vigéncia do Termo de Cooperagdo n.2 XXXXXX.

CLAUSULA SEXTA — DA PUBLICAGAO

6.1. O extrato deste Termo de Cessao de Uso de Veiculo sera publicado no Didrio Oficial do Estado do Parana
pelo CEDENTE e no sitio eletronico oficial do Estado do Parand, conforme art. 686 do Decreto Estadual n.2
10.086/2022.

CLAUSULA SETIMA — DA REVOGAGAO
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7.1. O presente Termo de Cessdo de Uso de Veiculo ndo gera ao CESSIONARIO o direito subjetivo de
continuidade, cabendo ao CEDENTE, em qualquer tempo e a qualquer titulo, seja por descumprimento das
obrigacOes ou quando o interesse publico exigir, revoga-lo.

7.2. A revogacdo da Cessdo ndo importarda ao CESSIONARIO direito & indenizagdo por acréscimos
introduzidos, ressalvado o direito de retirar instalagcbes/acessorios removiveis e equipamentos que lhe
pertengcam.

7.3. O presente Termo de Cessdao de Veiculo poderd ser cancelado a qualquer tempo, obrigando-se o
CESSIONARIO a devolver o veiculo em condigdes ideais de uso, assim como com todas as taxas, impostos e
multas quitadas.

CLAUSULA OITAVA — DO DISTRATO E DA RESCISAO

8.1. Fica ressalvado que o CEDENTE podera, se for de sua conveniéncia, efetuar o DISTRATO deste
instrumento a qualquer tempo, com Notificacdo prévia de 30 (trinta) dias independentemente de
interpelacdo judicial.

8.2. Constitui causa de rescisdo do presente instrumento o descumprimento de quaisquer das obrigacGes
assumidas pelo CESSIONARIO na Cldusula 42, bem como daquelas que constam do Termo de Cooperacio n.2
XXXX.

8.3. Caso haja interesse comum das partes no distrato, compromete-se a CESSIONARIA a devolver o objeto
deste Termo, nas condi¢des normais de uso, o que se obriga a cumprir por si e/ou por seus sucessores.

CLAUSULA NONA — DA RESTITUICAO DOS BENS

9.1. Com a extingdo, rescisdo ou encerramento do ajuste, o(s) bem(ns) deverd (do) ser restituido(s) ao
CEDENTE no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da publicacdo do ato, por pessoa
credenciada pelo CESSIONARIO, que acompanhara os testes para deteccdo de eventual defeito ou mal
funcionamento.

9.2. O CESSIONARIO deverd ressarcir ao CEDENTE o valor atual do bem cedido ou de seu substituto/similar,
caso ndo mais produzido, em caso de sinistro, furto ou roubo, pelos prejuizos causados, ressalvados os casos
de depreciacao natural, bem como no caso de ndo devolucao dos bens no prazo estabelecido.

9.3. O procedimento de restituicdo deve ser documentado no caderno administrativo, devendo constar o
termo de vistoria ou documento equivalente, assinado pelos fiscais e pelo representante do CESSIONARIO.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. O CESSIONARIO assume o compromisso de comparecer no endereco do CEDENTE quando solicitado,
para tratar de assuntos referentes a presente instrumento, sob pena de cancelamento do termo e
recolhimento dos bens cedidos.

10.2. O CEDENTE realizara visitas regulares a execucdo do presente termo e cumprird ao CESSIONARIO o
envio de relatdrios parciais semestrais e globais anuais, para monitoramento dos resultados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO
11.1. Os participes, neste ato, elegem o Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba, para

dirimir qualquer dudvida ou litigio que porventura possa surgir da execu¢do deste Termo, com expressa
renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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E, para firmeza do que foi pactuado, assinam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma,
perante as testemunhas abaixo assinadas, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Curitiba, datado e assinado eletronicamente.

XXXX
Secretario de Estado do Trabalho, Qualificacdo e Renda — SETR

XXXX
Prefeito(a) do Municipio de XXXX

Testemunha 1

Nome: [Testemunha 1]

RG n.2: [RG Testemunha 1]
CPF n.2: [CPF Testemunha 1]

Testemunha 2

Nome: [Testemunha 1]

RG n2: [RG Testemunha 2]
CPF n2: [CPF Testemunha 2]
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ANEXO IV

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA USO DE VEICULO

Autorizo o Sr. (a), XXXX, portador(a) do RG n.° XXXX, inscrito (a) no CPF n.° XXXX,
agente publico municipal, ocupante do cargo/funcao XXXX e portador(a) da
Carteira Nacional de Habilitagdo n.° XXXX, valida até XX/XX/ XXXX, a conduzir o
veiculo marca/modelo XXXX ano XXXX / XXXX, Renavam n.° XXXX, Placa n°
XXXX, CHASSI: XXXX o qual devera ser utilizado de acordo com o regulamentado
no Decreto Estadual n.° 4.453/2012, e Resolu¢ao/SEAP n.° 222/2011,
exclusivamente para atividades vinculadas a Agéncia do Trabalhador do
Municipio de XXXXXXX.

Esta autorizacdo tera validade pelo prazo previsto no Termo de Cooperag¢do n.°
XXXX/ XXXX OU enquanto o agente publico municipal estiver vinculado a sua
execugao.

Caso o agente publico seja substituido, devera ser formalizado outro termo de
responsabilidade com o substituto.

XXXX, datado e assinado digitalmente.

XXXX

Prefeito Municipal de XXXX
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Eu, XXXX, acima qualificado (a), declaro e reconheco que é de minha responsabilidade a veracidade dos
dados informados, o conhecimento e o cumprimento das normas de utilizacdo dos veiculos oficiais, durante
o hordrio de expediente, a servico ou em viagens, para atendimento da Unidade de Atendimento Rede SINE
— Agéncia do Trabalhador.

Comprometo-me a respeitar as Leis do Cédigo de Transito Brasileiro.

Comprometo-me, ainda, a efetuar o imediato pagamento ao Estado, em caso infragdo ou sinistro,
encaminhando cdpia do pagamento ao NAS/Transportes (nas.transporte@trabalho.pr.gov.br)

Comprometo-me a preencher corretamente o Didrio de Bordo do veiculo, conforme determinagdo da
SEAP/DET, estando ciente de que, em caso de ndo cumprimento das orientacGes, estarei sujeito as punicées
legais.

Por fim, declaro conhecer o disposto no art. 15 e art. 16, ambos do Decreto n.2 4.453/2012 e o contido no
art. 19, inc. Il da Resolugdo/SEAP n.2 222/2011.

XXXX, datado e assinado digitalmente.

XXXX

Agente Municipal

Testemunha 1

Nome: [Testemunha 1]

RG n.2: [RG Testemunha 1]
CPF n.2: [CPF Testemunha 1]

Testemunha 2

Nome: [Testemunha 1]

RG n?: [RG Testemunha 2]
CPF ne@: [CPF Testemunha 2]
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ANEXO V
RELAGCAO DO PATRIMONIO

Declaro que os bens patrimoniais, discriminados abaixo, encontram-se localizados na Agéncia do Trabalhador
do Municipio XXXX, endereco XXXX.

Desta forma, compromete-se o Municipio a zelar pela correta e adequada utilizacdo e manutengdo dos
mesmos e em caso de mudanca, dano, extravio ou qualquer manutencdo necessdria, devera comunicar de
imediato ao NAS — Nucleo Administrativo Setorial da SETR.

O Municipio também se compromete em manter atualizada a relagdo abaixo, expedindo os atos necessarios.

. R
N.° ITEM OBJETO N° PATRIMONIO  QUANTIDADE

01

02

XXXX, datado e assinado digitalmente.

XXXX
Prefeito do Municipio de XXXX

Testemunha 1

Nome: [Testemunha 1]

RG n.2: [RG Testemunha 1]
CPF n.2: [CPF Testemunha 1]
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Testemunha 2

Nome: [Testemunha 1]

RG n?: [RG Testemunha 2]
CPF n2: [CPF Testemunha 2]

ANEXO VI
PLANO DE TRABALHO

| - DADOS DOS PARTICIPES

) CNPJ/MF
Orgdo ou Ente do Poder Executivo Estadual
XXXKX XXX XXKK-XX
Endereco: Municipio | UF CEP Telefone
XXXX XXXX PR XXXX 41 XXXX
Web site: Endereco Eletronico (e-mail):
WWW. XXXXXXX XXXX @ XXXX.BR
Nome do Responsavel
XXXX
Decreto de Nomeacao Cargo:
XXXX XXXX
] CNPJ/MF
PARTICIPE XXXX
XXXX
Endereco: Municipio | UF CEP Telefone
XXXX XXXX PR XXXX 41 XXXX
Web site: Endereco Eletronico (e-mail):
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XXXX XXXX

Nome do Responsavel

XXXX
RG: CPF Cargo
XXXX XXXX XXXX

Nota explicativa 1:

(Obs. As notas explicativas sao meramente orientativas. Portanto, devem ser
excluidas do termo a ser assinado e publicado)

O plano de trabalho, de acordo com o art. 2.°, LXXXI, do Decreto Estadual
10.086/2022, é peca integrante do termo de cooperacao, que especifica as razdes
para celebracdo, descricdo do objeto, metas e etapas a serem atingidas, plano de
aplicacao dos recursos, cronograma de desembolso, prazos de execuc¢do e os
critérios objetivos de avaliagdo. Anote-se que o plano de trabalho deve ser delineado
e estar em consonancia com o termo de cooperagao que lhe é conexo, ndo se
podendo cogitar da aprovacgao de Instrumento sem um plano de trabalho correlato.

Il — IDENTIFICAGAO DO OBJETO A SER EXECUTADO

O presente termo tem por objeto a cooperacdo técnica entre os participes, visando a comunhdo de esforcos
para XXXX.

Nota explicativa 2:

(Obs. As notas explicativas sdo meramente orientativas. Portanto, devem ser excluidas do termo a ser
assinado e publicado)

Descrever o objeto de maneira sucinta e clara.

11l — JUSTIFICATIVA PARA A CELEBRAGCAO DO TERMO DE COOPERAGAO
Nota explicativa 3:

(Obs. As notas explicativas sdo meramente orientativas. Portanto, devem ser
excluidas do termo de cooperacgao a ser publicado)

Aqui devem ser elencadas as raz6es que justificam o termo de cooperacdo.
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IV — METAS A SEREM ALCANCADAS

Nota explicativa 4:

(Obs. As notas explicativas sao meramente orientativas. Portanto, devem ser

excluidas do termo de cooperacao a ser publicado)

Aqui devem ser elencadas as de metas a serem alcancadas, objetivamente

especificadas, descritas quantitativa e qualitativamente.

V- OBRIGACﬁES DAS PARTES
Nota explicativa 5:

(Obs. As notas explicativas sio meramente orientativas. Portanto, devem ser excluidas do termo de

cooperagao a ser publicado)

Aqui devem ser elencadas as obrigagdes dos participes, conforme o previsto no Termo de Cooperagao.

VI — ETAPAS E/OU FASES DE EXECUGAO

Nota explicativa 6:

(Obs. As notas explicativas sdio meramente orientativas. Portanto, devem ser excluidas do termo de

cooperagao a ser publicado)

Aqui devem ser descritas de forma detalhada as etapas ou fases de execucdo, estabelecendo os prazos
de inicio e conclusdo de cada etapa ou fase programada.

Descri¢do da acdo

Responsavel

Inicio

Término
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VIl — DEFINICAO DOS PARAMETROS A SEREM UTILIZADOS PARA A AFERICAO DO CUMPRIMENTO DAS
METAS;
Nota explicativa 7:

(Obs. As notas explicativas sdio meramente orientativas. Portanto, devem ser excluidas do termo de
cooperacao a ser publicado)

Aqui devem ser descritos de forma detalhada os parametros a serem utilizados para aferir o
cumprimento das metas estabelecidas no termo de cooperagao.

VIl — DESCRICAO DOS PARAMETROS OBJETIVOS DE REFERENCIA PARA AVALIACAO E CUMPRIMENTO DO
OBJETO, A FORMA E A METODOLOGIA DE COMPROVACAO DE SEU CUMPRIMENTO
Nota explicativa 8:

(Obs. As notas explicativas sio meramente orientativas. Portanto, devem ser excluidas do termo de
cooperacgao a ser publicado)

Aqui devem ser descritas de forma detalhada a forma e a metodologia para comprovacdo do
cumprimento do objeto do termo de cooperag¢do, bem como a forma e a metodologia empregada para a
comprovacgdo de que o objeto foi efetivamente executado.

IX — DETALHAMENTO TECNICO DOS RECURSOS MATERIAIS E HUMANOS NECESSARIOS PARA EXECUCAO
DAS ATIVIDADES

Nota explicativa 9:

(Obs. As notas explicativas sio meramente orientativas. Portanto, devem ser excluidas do termo de
cooperacgdo a ser publicado)

Aqui devem ser descritas de forma detalhada se havera ou ndo emprego de pessoas e/ou bens na execugio
da parceria e a quem cabe a obriga¢do. Caso o ajuste ndo contemple a disponibilizacdo de pessoas ou bens,
podera ser suprimido o item do Plano de Trabalho.
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X - MANUAIS
Integram este Plano de Trabalho, os seguintes documentos:
- [XXXXXXXX];
- [XXXXXXXX];
- [XXXXXXXX];

Nota explicativa 10:

(Obs. As notas explicativas sdio meramente orientativas. Portanto, devem ser excluidas do termo de
tooperacgdo a ser publicado)

Recomenda-se que sejam listados todos os documentos que, por ventura, sejam necessarios na execug¢ao
do objeto, tais como manuais, regulamentos, normas de procedimentos, etc. A alteragdo do Plano de
Trabalho em razdo da necessidade de inclusdo, ou exclusdao de Manuais necessarios para a execugao das
atividades, dispensa a manifesta¢do da Procuradoria-Geral do Estado.

X1 - [XXXXXXX]

Nota explicativa 11:

(Obs. As notas explicativas sdao meramente orientativas. Portanto, devem ser excluidas do termo de
cooperacao a ser publicado)

Os itens | a IX do Plano de Trabalho sdo indispensaveis. As partes poderao incluir outros itens, desde que o
objeto do termo de cooperagao exija e que ndo contrarie a legislagdo vigente.

XXXX, data da assinatura digital.
Aprovagao:
Nota explicativa 12:

(Obs. As notas explicativas sdio meramente orientativas. Portanto, devem ser excluidas do termo de
cooperacgao a ser publicado)

Nos termos do contido no inciso VII, do art. 679 do Decreto n.2 10.086, de 2022, o plano de trabalho deve
ser previamente aprovado pela autoridade competente, que podera se valer de seus setores técnicos para
embasar sua decisdo, entendendo como tecnicamente viavel, ou ndo, a assinatura do ajuste.

XXXX
[NOME E SOBRENOME]
REPRESENTANTE LEGAL DO ORGAO/ENTE ESTADUAL
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XXXX
[NOME E SOBRENOME]
REPRESENTANTE LEGAL DO PARTICIPE

LISTA DE VERIFICAGAO
TERMO DE COOPERAGAO ENTRE ENTES PUBLICOS -

SETR/MUNICIPIOS
AUSENCIA DE REPASSE — AGENCIA DO TRABALHADOR

Protocolo n.°

Termo de Cooperagao n.°

REQUISITOS GERAIS

01. ~ N ~ , Fls.
Comprovacgdo de que a pessoa que assinara o Termo de Cooperagdo detém >

competéncia para este fim especifico

02. Fls.
(copia da ata de posse do Chefe do Executivo Municipal)

. Fls.
03 Plano de Trabalho detalhado, previamente aprovado pela autoridade >

competente

04. Fls.
Informacgdo das metas a serem atingidas com o Termo de Cooperagdo

05. Especificacdo das etapas ou fases de execucdo, estabelecendo os prazos de Fls.
inicio e conclusdo de cada etapa ou fase programada
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06. Parecer da area técnica a respeito do Termo de Cooperacgdo Fls.

07. Ato de designacao do gestor do Termo de Cooperagao Fls.

08. Adocdo da minuta de Termo de Cooperacdo previamente aprovada pela | Fls.
Procuradoria-Geral do Estado

Autorizacdo/delegacdo do Chefe do Executivo Estadual

Obediéncia a norma que define o nimero de agentes municipais a serem
disponibilizados em fun¢do do nimero de habitantes do Municipio

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

01. Certiddo de Regularidade com a Fazenda Federal, inclusive quanto aos Fls.

débitos fiscais e as contribuicdes previdencidrias atualizada

Certiddo de Regularidade com a Fazenda Estadual do Paranad atualizada

Certiddo de Regularidade com o FGTS atualizada

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas atualizada

REQUISITOS MINIMOS DO PLANO DE TRABALHO
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01. Fls.
Identificagdo do objeto a ser executado

02. Fls.
Indicagdo das metas a serem atingidas

03. Fls.
Indicacdo das etapas ou fases de execugao

04. Fls.

Previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto, bem assim da conclusdo das
etapas ou fases programadas

INFORMACOES ORCAMENTARIA E FINANCEIRAS

01. Fls.
Informacdo do setor competente indicando a dotagdo orcamentdria

02. Fls.
Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD

03. Fls.
Declaragao de Adequacgao da Despesa e de Regularidade do Pedido

04 Fls.

Estimativa do impacto orcamentdrio-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subsequentes

05. Quando for o caso, declaragao do ordenador de despesa de que existe | Fls.
disponibilidade de caixa para pagamento das despesas decorrentes de
convénio a ser celebrado nos dois ultimos quadrimestres do mandato
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(local) (local)
[Nome e assinatura do servidor responsavel [Nome e assinatura do chefe do setor
pelo preenchimento]
competente]
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09023.477.5332AprovoParecerRef.032025PGERev.Min.Padr.deTermodeCoop.eAnexosatend.nasagenciasdoSINEAgenciasdoTrabalhadorDESP.43

6.docx.pdf.
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